KAISIADORIU RAJONO SAVIVALDYBES
VISUOMENES SVEIKATOS BIURAS

DIREKTORIUS

ISAKYMAS

DEL KAISIADORIU RAJONO SAVIVALDYBES VISUOMENES SVEIKATOS BIURO
BUHALTERINES APSKAITOS VADOVO PATVIRTINIMO

2012 m. kovo 5 d. Nr. V- 14
Kaisiadorys,

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos Finansy ministro jsakymu ,.Dél Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2003 m. geguzés 8 d. jsakymo ,,Dél minimaliy finansy kontrolés
reikalavimy patvirtinimo® pakeitimo* 2005 m. lapkri¢io 29 d. Nr. 1K-362, Lietuvos Respublikos
vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu 2002 m. gruodzio 10 d. Nr. IX-1253 (Zin., 1994, Nr. 55-
1049), Biudzeto sandaros jstatymo pakeitimo jstatymu (Zin.1994, Nr. 55-1049), atsizvelgdama j
2012 m. vasario 13 d. Kaisiadoriy rajono savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos raste Nr.V-5-8
»Dél KaiSiadoriy rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro veiklos vertinimo audito
ataskaitos* iSdéstytas rekomendacijas;
Tvirtinu Kaisiadoriy rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro finansy kontrolés
taisykles (pridedama).

Direktoré Vidita Razaniené



PATVIRTINTA

KaisSiadoriy rajono savivaldybés
visuomeneés sveikatos biuro
direktoriaus 2012 m. kovo 5 d.
jsakymu Nr. V- 14

KAISIADORIU RAJONO SAVIVALDYBES VISUOMENES SVEIKATOS BIURO
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. KaiSiadoriy rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro finansy kontrolés taisyklés
sudarytos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Finansy ministro jsakymu ,Dél Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2003 m. geguzés 8 d. jsakymo ,,Dél minimaliy finansy kontrolés
reikalavimy patvirtinimo* pakeitimo* 2005 m. lapkri¢io 29 d. Nr. 1K-362, Lietuvos Respublikos
vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu 2002 m. gruodzio 10 d. Nr. IX-1253 (Zin., 1994, Nr. 55-
1049), Biudzeto sandaros jstatymo pakeitimo jstatymu (Zin.1994, Nr. 55-1049), atsizvelgiant j 2012
m. vasario 13 d. Kaisiadoriy rajono savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos raste Nr.V-5-8 ,,Dél
Kaisiadoriy rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro veiklos vertinimo audito ataskaitos*
iSdéstytas rekomendacijas;

1.2. Kaisiadoriy rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro buhaltering apskaitg tvarkant
vadovaujantis jstaigos apskaitos vadovu ( 2012-02-24 d. jsakymas Nr. V-13), iSankstiné kontrolé
atlickama ir $ios kontrolés funkcijos paskirstomos ,,Biudzetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos
organizavimo taisykliy®, patvirtinty finansy ministro 2005 m. geguzés 25 d. jsakymu Nr. 1K-170
(Zin., 2005, Nr. 67-2431), nustatyta tvarka“.

2. Finansy kontrolés tikslas — tinkamai jgyvendinti Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatymo nuostatas d¢l finansy kontrolés.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos sutampa su Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatyme vartojamomis sgvokomis.

4. Taisyklés nustato reikalavimus, KaiSiadoriy rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro
administracijai, kuri valdo, naudoja valstybés turta, juo disponuoja ir numato, kad sutartiniai
Isipareigojimai tretiesiems asmenims atitikty teisétumo bei patikimo finansy valdymo principus.

5. Taisyklés reglamentuoja KaiSiadoriy rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro finansy
kontrolés organizavimg ir darbuotojy, atliekanciy finansy kontrolg, pareigas ir atsakomybg.

I1. FINANSU KONTROLES TIKSLAI

2. Finansy kontrolé Kaisiadoriy rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biure turi uztikrinti, kad
biity jgyvendinti Sie pagrindiniai tikslai:
2.1. veiksmingai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas valstybés turtas;



2.2. laiku gaunama finansin¢ informacija, sudaroma tiksli, patikima finansin¢ atskaitomybe,
programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

2.3. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

2.4. uztikrinamas teisingas biudzeto sudarymas ir jo vykdymas.

I11. ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

3.1. Uz iSanksting finansy kontrol¢ KaiSiadoriy rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biure
atsakingas vyriausias finansininkas

3.2. Vykdydamas iSanksting finansy kontrolg, vyriausias finansininkas:

3.2.1. patikrina tkinés operacijos dokumentus, jsitikina, kad tkiné operacija yra teiséta, dokumentai
tinkamai parengti ir kad jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy. Tuo tikslu vyriausias
finansininkas pateikia direktoriui tvirtinti: a) iSankstines konkre¢iy prekiy, paslaugy ar darbo
numatomy islaidy samatas, b) vieSyjy pirkimy apklausos pazyma, kai pirkima vykdo organizatorius
arba protokola, kai pirkimg vykdo komisija, ¢) sudaromas preliminarigsias, pirkimo-pardavimo,
rangos, autorines ir kitas Uking operacijg apibréziancias sutartis raStu arba zodziu (saskaitos-
faktiiros, kasos c¢ekiai ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai yra laikytini dokumentais,
patvirtinanciais Zodinés sutarties sudarymo fakta, todél darbuotojy veiksmai bus laikomi neteisétais,
jei Sie dokumentai bus priimti, prie$ tai nesuderinus su direktoriumi), d) saskaitas-fakttras ir kitus
buhalterinés apskaitos dokumentus prie§ pateikiant juos apmoketi. Neatlikus auksciau iSvardinty
veiksmy, darbuotojai negali vykdyti einamosios finansy kontrolés veiksmuy;

3.2.2. sustabdo finansing operacija nustates, kad:

3.2.2.1.ukinés operacijos dokumentai netinkamai parengti;

3.2.2.2.ukin¢ operacija atliekama virSijant patvirtintas samatas;

3.2.2.3.ukin¢ operacija neatitiko patvirtinty asignavimy;

3.2.2.4.ukin¢ operacija neteiséta;

3.2.3. turi teis¢ gauti 1§ darbuotojy rastiSkus arba zodinius paaiSkinimus dél dokumenty tkinei
operacijai atlikti parengimo ir ikinés operacijos atlikimo bei dokumenty kopijas;

3.2.4. kontroliuoja tikiniy jvykiy ir @ikiniy operacijy dokumentavimg, piniginiy 1éSy bei turto
apskaita.

3.3. Saskaitg pateikiantis direktoriui tvirtinti vyriausias finansininkas atsako uz teisingg mokéjimy
pavedimy rengima. Jis privalo uZtikrinti, kad dokumentai, kuriy pagrindu atliekami mokéjimai, yra
teisingai uzpildyti ir suskaiciuoti.

3.4. Mokéjimus pagal pateiktus finansinius dokumentus atlicka vyriausias finansininkas .Taip pat
organizuoja ir atlieka visg jstaigos buhaltering apskaitg ir uz jg atsako.

IV. EINAMOJI FINANSU KONTROLE

4.1. UZ einamgja finansy kontrole atsakingas - 2012 m. vasario 15 d. Direktoriaus jsakymu Nr. V- 8
paskirtas materialiai atsakingas asmuo..



Einamoji finansy kontrolé apima visus veiksmus, uztikrinancius, kad tkinés operacijos biity
atlieckamos laiku ir tinkamai (teikiamy paslaugy ir perkamy prekiy kokybeés ir atitikties sudarytoms
sutartims ir kitiems susijusiems dokumentams patikrinimas, dalyvavimas teikiant paslaugas,
dalyvavimas priimant prekes, jas skaiCiuojant, prekiy patikrinimas atrankos budu ir kt.).
PasiraSydamas tkinés operacijos dokumentus (prekiy priémimo perdavimo aktus, darby atlikimo
aktus, saskaitas-faktiiras ir kt.) parasu ir data patvirtina, kad tikiné operacija atlikta laiku, tinkamai ir
kad padaryti jrasai aritmetiSkai teisingi. Jeigu iikiné operacija vykdoma netinkamai, stabdo tkinés
operacijos atlikimg, arba, jvertings tkinés operacijos stabdymo pasekmes bei kitas aplinkybes,
nurodo j3 testi geriausiu biidu pagal patikimo finansy valdymo principus.

V. PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

5.1. Atsakingas uz paskesnigja finansy kontrol¢ KaiSiadoriy rajono savivaldybés visuomenés
sveikatos biuro direktorius. Jis kiekvieng karta, pasiraSydamas finansing atskaitomybe, perzitri
balanso straipsniy pasikeitimus, i$laidy sagmatos vykdymo rezultatus, atsiskaitymy biikle ir aptaria
tolimesne strategija su materialiai atsakingu asmeniu biudZetinés jstaigos ,,Biudzetiniy jstaigy
buhalteriné apskaita“ atsakingu darbuotoju. Esant reikalui imasi reikiamy priemoniy dél teisingo
asignavimy naudojimo bei turto valdymo. Kiekvienais metais pateikia informacija apie finansy
kontrolés bukleg.

VL. KONTROLES JVERTINIMAS

6.1. Kiekvienais metais iki sekan¢iy mety vasario 1 dienos direktorius jvertina finansy kontrolés
bukle ir paprasius pateikia savo nuomong steigejui. Vertinant finansy kontrolés bukle, turi buti
nustatyta, ar KaiSiadoriy rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biure laikomasi nustatyty
finansy kontrolés procediiry, ar jos ekonomiskos, veiksmingos ir funkcionuoja kaip vientisa
sistema.

6.2. Visi i$vardinti Siose Taisyklése atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybiSkai atlikti savo
finansy kontrolés pareigas.

6.3. Visi KaiSiadoriy rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro darbuotojai susij¢ su
valstybinio turto naudojimu, privalo taupiai ir atsargiai elgtis su jstaigos turtu, karta metuose,
vadovaujantis direktoriaus jsakymu, atlikti jstaigos turto inventorizacija.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

7.1. KaiSiadoriy rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuras, vykdydamas minimalius finansy
kontrolés reikalavimus, vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir teisés aktais, KaiSiadoriy
rajono savivaldybés teisiniais dokumentais, Kaisiadoriy rajono savivaldybés visuomenés sveikatos
biuro nuostatais ir direktoriaus jsakymais.




